Barcelona, 09/04/2003
717 710 637

Alba Bailon

FORMACION
09/2021 - 06/2023 Grado Superior en Administracion y Finanzas

albabailonescobero@gmail.com

IDIOMAS

Idioma nativo: Castellano
Bilingiie: Catalan
Nivel intermedio: Inglés

TIC

¢ Canva
* Word
¢ Excel
e A3

APTITUDES

e Capacidad de adaptacion
¢ Proactividad

¢ Resolucion de problemas
* Trabajo en equipo

e Organizacion

09/2019 - 06/2021

Centre d'Estudis Politécnics. Barcelona

Bachillerato Social
Instituto IES Maremar, El Masnou, Barcelona

EXPERIENCIA
06/2020 - 09/2020 : Ocata Padel Masnou - Camarera

Reservas y preparacion de mesas
Servicio en sala y en barra

Cobro a clientes

Atencion al cliente

Almacenaje de materias primeras
Montaje y limpieza.

Cobro y cierre de caja

08/2021 ; 04/07/2022 - 15/07/2022 : Monitora

Fomentar el trabajo en equipo y la cooperacion

Actuar en la resolucion de conflictos

Facilitar las relaciones interpersonales

Motivar y animar

Creatividad en actividades dinamicas y juegos

Capacidad para crear actividades en consideracion de la edad de los

clientes

12/08/2022 - 06/11/2022 : Cajera: Mercadona, Montgat Nord

Cajera

Almacenaje

Atencion y cobro a clientes
Montaje y limpieza

Cierre de caja

Reponedora

09/01/2023 - 28/07/2023 : Practicas. Dep. contabilidad: FCH Champagnat

Llevar el registro de las actividades econémicas
Elaboracion de las cuentas anuales

Coordinacion de los documentos legales y fiscales
Planificacion y elaboracion de presupuestos
Pagos de las nominas de los trabajadores

Andlisis y resolucién de problemas financieros



